Dorfstrasse 17 NiederhaSIi

8155 Niederhasli natirlich stadtnah leben

Niederhasli ist eine attraktive und aufstrebende Gemeinde im Zlrcher Unterland. Die Gemeindeverwaltung sorgt
dafiir, dass die bald 10'000 Einwohnerinnen und Einwohner einen ausgezeichneten Service erhalten und sich
hier wohl flihlen. Der Bereich Zusatzleistungen (ZL) zur AHV/IV der Gemeinde Niederhasli ist fir die Ausrichtung
der ZL fiir die Einwohnerinnen und Einwohner der Gemeinden Niederhasli und Dielsdorf zustandig.

Wir suchen per sofort oder nach Vereinbarung eine engagierte und zuverlassige Personlichkeit als

Sachbearbeiter/-in Zusatzleistungen zur AHV/IV und
Stv. Bereichsleitung (60 - 100 %)

Dies sind die Hauptaufgaben:
o  Selbststandige Fallfihrung
(Priifen von Neugesuchen, Revision laufender Fille, periodische Uberpriifungen etc.)
e Personliche und telefonische Beratung der Bezugerinnen und Beziiger und deren Angehdrigen
o Fachliche und organisatorische Stellvertretung der Bereichsleiterin

Das diirfen Sie erwarten:

e Anspruchsvolle, abwechslungsreiche und selbststandige Téatigkeit in lebhaftem Arbeitsumfeld

e Modern eingerichteter Arbeitsplatz in Fusswegdistanz zum Bahnhof und Gratisparkplatzen

o Fortschrittliche Anstellungsbedingungen beziiglich Arbeitszeiten, Ferienanspruch, Weiterbildung usw.

Das wiinschen wir uns:
e Kaufmannische Grundausbildung

e Erfahrungen und Kenntnisse im Bereich Zusatzleistungen, Sozialversicherungen oder dffentliche Verwaltung
von Vorteil

¢ Einflihlungsvermdgen und Verhandlungsgeschick im Umgang mit betagten oder beeintrachtigten Personen

o Vernetztes Denken, Durchsetzungsvermdgen und Verschwiegenheit

o Strukturiertes und exaktes Arbeiten

e Gewandtheit und Geschick im Umgang mit Zahlen

o Gute IT-Anwenderkenntnisse (Office-Applikationen, ZLPro-Kenntnisse von Vorteil)

Wenn Sie zudem die Zusammenarbeit in einem offenen und eingespielten Team schétzen, sollten wir uns ken-
nen lernen. Die Abteilungsleiterin Soziales, Claudia Ryter Tel.-Nr. 043 411 22 31, gibt Ihnen gerne weitere Aus-
kuinfte. Mehr tiber Ihren mdglicherweise neuen Arbeitsplatz bei der Gemeindeverwaltung Niederhasli Sie auf un-
serer Karriereseite mit Videoclip.

Haben wir |hr Interesse geweckt? Wir freuen uns auf lhre elektronische Bewerbung mit Foto via Bewerbungstool.

Gemeindeverwaltung Offnungszeiten
Dorfstrasse 17 Geschaftsleitung www.niederhasli.ch Mo: 8.30-11.30, 14.00-18.30, Di: 8.30-11.30
8155 Niederhasli Personal Tel. 043 411 22 50 gemeinde@niederhasli.ch Mi+Do: 8.30-11.30, 14.00-16.30, Fr: 7.00-13.30
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https://www.publicjobs.ch/karriereseite/Gemeinde+Niederhasli/~art335/
https://www.youtube.com/watch?v=BExgdydqaO8
https://www.publicjobs.ch/bewerben/~applyID11230

